PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIVARI DO SUL
Estado do Rio Grande do Sul

LEI N° 0295/2002 DE 25 DE JULHO DE 2002

ESTABELECE NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CAPIVARI DO SUL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

MARCO ANTONIO MONTEIRO CARDOSO, Prefeito Municipal de Capivari

do Sul.
FACO SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e¢ promulgo a

seguinte Lei:
CAPITULO1
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 1° - A estrutura administrativa basica da Prefeitura Municipal de Capivari
do Sul, constitui-se dos seguintes 6rgdos diretamente subordinados ao Prefeito Municipal.

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DO GABINETE:

1 — Assessoria Juridica
2 — Chefia do Gabinete
3 — Assessoria Especial
4 — Secretaria da Junta do Servigo Militar

I1 - ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL:

1 — Secretaria da Administragao
2 — Secretaria da Fazenda e Planejamento

III - ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA:

1 — Secretaria de Obras e Servigos Publicos;

2 — Secretaria de Educacdo, Cultura e Desportos;

3 — Secretaria da Saude e Assisténcia Social;

4 — Secretaria da Agricultura, Induastria, Comércio, Meio Ambiente e
Turismo;

IV - ORGAOS CONSULTIVOS E DE DESCONCENTRACAO
ADMINISTRATIVA:

1- Nucleo de Atividades de Interesses Comum da Unido e do Estado
2- Conselhos Municipais
3- Controle Interno



CAPITULO 11
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Art. 2°- Integram os orgdos de Assessoramento: Chefia de Gabinete, a Assessoria Juridica, a
Assessoria Especial e a Secretaria da Junta Militar.

Art. 3° - A Assessoria Juridica cabe a assisténcia juridica ao Prefeito, a emissdo de pareceres, a
defesa dos direitos e interesses do Municipio, a elaboragcdo de contratos e o estudo de natureza
juridica, com vistas 4 atualizag¢do da legislacdo municipal.

Art. 4° - A Chefia de Gabinete, cabe as atribui¢des de assisténcia ao Prefeito nas fung¢des politicas,
administrativas, sociais e de cerimonial, e especialmente, as de relagdes publicas, de representagao
e divulgacao.

Art. 5° - A Assessoria Especial cabe assessorar o Prefeito na Administracdo da Prefeitura,
respondendo quando designado para assessorar as diversas Secretarias Municipais.

Art. 6° - A Secretaria da Junta do Servigo Militar cabe realizar o alistamento do servigo militar do
Municipio, assessorar o Prefeito na época da formatura e entrega dos Certificados de Reservista.

CAPITULO III
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL

Art. 7° - Integram os 6rgaos da Administracdo Geral: A Secretaria da Administra¢do e a Secretaria
da Fazenda e Planejamento.

Art. 8° - A Secretaria Municipal da Administracdo, compde-se dos setores de Pessoal,
Patrimonio ¢ Material e o de Protocolo Geral, centralizando as atividades relacionadas com o
sistema de pessoal, material, administragdo de bens patrimoniais, correspondéncia, elaboracao de
atos, preparagdo de processos para despacho final, lavratura de contratos, registro e publicaciao de
leis, decretos, portarias, assentamento dos atos e fatos relacionados com a vida funcional dos
servidores e empregados publicos, protocolo, arquivo e supervisdo do sistema de pessoal.

Art. 9° - A Secretaria da Fazenda e Planejamento, composto pelos setores de controle e
fiscalizagdo tributéaria, escrituracdo contabil, tributagdo e tesouraria que compete realizar os
programas financeiros a elabora¢do do or¢camento programa; o controle e a execugdo do orgamento;
a elaboragdo da proposta orcamentaria; os registros orgamentarios e patrimoniais; 0 processamento
contabil da receita e despesas; as contas de tesouraria; a aplicagdo das leis fiscais; o controle das
aplicagdes financeiras; todas as atividades relativas ao langamento de tributos e arrecadagdo das
rendas municipais; a fiscalizacdo dos contribuintes; o recebimento e guarda de valores, orgamento
e pesquisa, coordenacao de assisténcia aos programas dos o6rgaos da administragdo municipal.

CAPITULO IV

DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA



Art. 10 — Integram os 6rgdos de Administragdo Especifica: A Secretaria de Obras e Servigos
Publicos; a Secretaria de Educagdo, Cultura e Desportos; a Secretaria de Satde e Assisténcia Social
e a Secretaria da Agricultura, Industria, Comércio, Meio Ambiente e Turismo.

Art. 11 — A Secretaria de Obras e Servicos Publicos ¢ composta pelos setores de Servicos
Urbanos e de servigos diversos. Compete elaborar e executar o planejamento territorial; elaborar
programas e projetos relativos a obras e servicos publicos; executar obras de infra-estrutura e
servicos publicos nos meios urbanos e rurais, tais como: arborizagdo, iluminagdo, transito,
transporte coletivo e individual; abastecimento, cemitérios, licenciamento de atividades
fiscalizagdo de obras, bem como a construcao e conservacao de estradas municipais; a construgdo e
conservagdo de prédios publicos; o controle de parcelamento, uso e ocupagdo do solo urbano;
elaborar e executar projetos especiais na area de moradias populares; regularizacdo de vilas e
localizag@o de industrias; executar atividades de apoio técnico e de servigos auxiliares, tais como:
cartografia, desenho, cadastro, oficinas, garagem e fabricacdo de artefatos de cimento.

Art.12 — A Secretaria de Educacido, Cultura e Desporto ¢ composto dos setores de apoio
administrativo, servicos diversos, orientagdo e pesquisa técnica e do setor de cultura e desporto.
Compete a execu¢do das atividades educacionais exercidas pelo Municipio especialmente as
relacionadas com o ensino fundamental e de educacdo infantil; a manutencdo de bibliotecas; a
preservagao do patrimonio histérico e cultural e o desenvolvimento e a difusdo das atividades
culturais do Municipio; fomentar a criagdo dos centros de tradicdes e criar ligas de esportes e
incentivar os diversos tipos de esportes.

Art. 13 — A Secretaria de Saude e Assisténcia Social composta dos setores de Satde e o de
Assisténcia social, cabe a promo¢do da saude, através de atividades comunitarias voltadas a
recuperacgdo, preservacao e a melhoria na qualidade de vida.

Art. 14 — A Secretaria de Agricultura, Indistria, Comércio, Meio Ambiente e Turismo
composta dos setores de fomento agropecudrio, fomento industrial, de meio ambiente e de turismo,
compete executar as tarefas relacionadas com a economia do Municipio e seu desenvolvimento
agricola, pastoril, industrial e comercial, especialmente fomentar as culturas tradicionais do
Municipio, através de assisténcia ao homem do campo; incentivar a instalagdo de empresas no
Municipio; zelar pela preservagdo do meio ambiente; promogao relacionada com turismo, areas de
lazer, divulgagdo de pontos turisticos do Municipio e elaborar o calendario de promogdes e eventos
municipais.

CAPITULO V

DOS ORGAOS CONSULTIVOS E
DE DESCONCENTRACAO ADMINISTRATIVA

Art. 15 — Integram os Orgios Consultivos e de Desconcentragio Administrativa: O Nucleo de
atividades de Interesse Comum da Unido e do Estado, os Conselhos Municipais e Controle Interno.

Art. 16 — O Nucleo de Atividades de Interesse Comum da Unido e do Estado realiza as atividades
relacionadas com o peculiar interesse do Municipio e que ¢ de competéncia da Unido e do Estado e
realizadas total ou parcialmente pelo Municipio, em virtude de legislagdo Federal ou Estadual, por
delega¢ao ou regime de convénio, com subordinacao direta ao Prefeito Municipal.



Art. 17 — Aos Conselhos Municipais como o6rgdos de aconselhamento e de representacio
comunitaria, incube colaborar com a administragcdo municipal, no processo decisoério.

Art. 18 — O sistema de Controle Interno tera suas atribui¢des definidas através de lei especifica.
CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 — Dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, o Prefeito Municipal editara por Decreto, o
Regimento Interno da Prefeitura, que discriminard a estrutura administrativa interna dos orgaos
referidos no artigo 1° desta Lei e as respectivas atribuicdes e subordinagdes, assim como as
subunidades administrativas.
Art. 20 — Fica revogada a Lei Municipal n.° 04 de 29 de janeiro de 1997.

Art. 21 — Esta Lei entrard em vigor a partir de 1° de janeiro de 2003.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CAPIVARI DO SUL, em 25 de julho de 2002.

MARCO ANTONIO MONTEIRO CARDOSO
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

JOSE MAURO FRAGA SALERNO
Secretario Mun. De Administragao

“Doe Orgios, Doe Sangue: Salve Vidas!”



